
 

 

 

 
 
 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน ระยะเวลาปฏิบัต ิ ภายใต้เงื่อนไข หมายเหตุ 
1. ขอส ำเนำบันทึกประจ ำวันคด ี - ยื่นค ำร้องขอถ่ำยส ำเนำประจ ำวันต่อพนักงำนสอบสวน  

- พนักงำนสอบสวนมคีวำมเห็นเสนอหัวหน้ำสถำนีหรอืผู้ได้รับ
มอบหมำยพิจำรณำอนุญำต  
- เมื่อหัวหนำ้สถำนหีรอืผู้ได้รับมอบหมำยอนุญำต แล้วให้
เจ้ำหน้ำที่เสมียนประจ ำวัน คัดส ำเนำเอกสำร แล้วให้พนักงำน
สอบสวนรับรองส ำเนำถูกต้องมอบให้ผู้แจ้ง 

- ภำยใน 15 นำที   

2. กำรแจ้งควำมร้องทุกข์ - พบพนักงำนสอบสวนเพื่อสอบถำมรำยละเอียด ข้อเท็จจริง
และสอบสวนปำกค ำ  
- เจ้ำหน้ำที่เสมียนประจ ำวันลงบันทึกประจ ำวันและรับหลักฐำน
กำรแจ้งควำมร้องทุกข์ 

- ภำยใน 1 ชั่วโมง ทั้งนี้ไม่รวมถึงระยะเวลำตำม
กระบวนกำรสอบสวน ซึ่ง
แล้วแต่ควำมซับซ้อนของ
ประเภทคดี 

 

3. กำรถอนค ำร้องทุกข ์ - พบพนักงำนสอบสวน  
- พนักงำนสอบสวนตรวจสอบหลักฐำนเอกสำรและส ำนวนกำร
สอบสวน  
- สอบปำกค ำผู้ขอถอนค ำร้องทุกข ์ 
- ลงประจ ำวันและลงลำยมือชื่อในสมุดบัญชียึดและรักษำทรัพย์ 
(กรณียึดของกลำง) 

ภำยใน 1 ชั่วโมง (กรณี
ผู้ต้องหำไม่ถูกควบคุม
ตัวที่สถำนีต ำรวจ)  
 
ภำยใน 3 ชั่วโมง (กรณี
ผู้ต้องหำถูกควบคุมตัว
ที่สถำนีต ำรวจ) 

ไม่มีเหตุจ ำเป็นเร่งด่วนอื่นๆ 
เช่น เกิดคดีอุกฉกรรจ์หรอื
ร้ำยแรงอยำ่งจ ำเป็นเร่งดว่น
หรือเป็นคดีผู้ต้องหำจ ำนวน
หลำยคน 

 

การให้บริการของ งานสอบสวน 



 

 

 
 
 
 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน ระยะเวลาปฏิบัต ิ ภายใต้เงื่อนไข หมายเหตุ 
4. กำรแจ้งควำมคนหำย - พบพนักงำนสอบสวนเพื่อถำมรำละเอยีดข้อเท็จจริงและสอบปำกค ำ  

- เจ้ำหน้ำที่เสมียนประจ ำวันคดีลงบันทึกประจ ำวันและ 
รับหลักฐำนกำรแจ้งควำมคนหำย 

- ภำยใน 40 นำที   

5. กำรขอประกันตัวผู้ต้องหำ - น ำหลักประกันที่ใช้ประกันตัวผู้ต้องหำพบพนักงำนสอบสวน 
เพื่อตรวจสอบควำมถูกต้อง  
- เสนอค ำรอ้งให้หัวหน้ำสถำนีหรือผู้ได้รับมอบหมำยพิจำรณำ
อนุญำตหรือไม่อนุญำต  
- เจ้ำหน้ำที่เสมียนประจ ำวันลงบันทึกประจ ำวันเพื่อปล่อยตัว
ผู้ต้องหำ (กรณีอนุญำต) หรือใหผู้้ยืน่ประกันรับทรำบ (กรณีไม่อนุญำต) 

- ภำยใน 1 ชั่วโมง - สอบปำกค ำผูต้้องหำและ
พิมพ์ลำยนิว้มือเรียบร้อยแล้ว  
- ไม่มีเหตุจ ำเป็นเร่งด่วน
อื่นๆ เช่น เกิดคดีอกุฉกรรจ ์
หรือร้ำยแรงอยำ่งจ ำเป็น
เร่งด่วนหรือเป็นคดีที่
ผู้ต้องหำหลำยคน 

กรณีไม่อนุญำตต้อง
แจ้ง ให้ผู้ขอประกัน
ตัวทรำบ ภำยใน 
24 ชั่วโมง นับแต่ได้
รับค ำร้องแล้วต้อง
เสนอผู้บังคับบัญชำ
สั่งกำรโดยกำรเร็ว 

6. กำรขอถอนประกันตัวผู้ต้องหำ - น ำหลักฐำนกำรประกันตัวผู้ต้องหำ เช่น ใบเสร็จรับเงิน ใบรับ
หลักทรัพย์ไปพบเจ้ำหน้ำที่ธุรกำรคดีเพื่อให้ลงบันทึกผลกำร
ตรวจสอบว่ำคดีถึงท่ีสุดหรือไม่ หรือเมือ่นำยประกันน ำผู้ต้องหำมำ
มอบให้พนักงำนสอบสวนเพื่อถอนประกัน  
- น ำหลักฐำนไปพบเจำ้หน้ำที่ธุรกำร (กำรเงิน) น ำเสนอหัวหน้ำ 
สถำนีอนุญำตให้ถอนประกัน  
- เจ้ำหน้ำที่เสมียนประจ ำวันลงประจ ำวันและมอบทรัพย์คืนให้
นำยประกัน 

- ภำยใน 1 ชั่วโมง - หลักทรัพย์เก็บรักษำที่
สถำนตี ำรวจ  
- ไม่รว่มกรณีที่ต้องเบิกเงิน
หรือหลักทรัพยจ์ำกคลัง
จังหวัดหรือกองกำรเงิน
กรมต ำรวจซึ่งต้องใช้เวลำ
อีกภำยใน 3 วันท ำกำร 

 

การให้บริการของ งานสอบสวน 



 

 

 
 
 
 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน ระยะเวลาปฏิบัต ิ ภายใต้เงื่อนไข หมายเหตุ 
7. กำรคืนรถในคดีจรำจร - พบพนักงำนสอบสวนเพื่อขอคืนรถในกรณียึดรถไว ้เพื่อตรวจสอบ

สภำพและผู้ขอรับรถคือเป็นผู้มีสิทธิ์ที่จะ ไดร้ับหลังจำกกำรตรวจ
สภำพแล้ว (กรณีไม่หลบหนี)  
- พบพนักงำนสอบสวนยื่นค ำร้องขอคืนรถของกลำงเพื่อให้
พนักงำนสอบสวนตรวจสอบหลักฐำนและ พิจำรณำว่ำมีเหตุสมควร
ที่จะคืนรถหรือไม่ (กรณหีลบหนี)  
- หัวหน้ำสถำนีพิจำรณำอนุญำตหรือไม่อนุญำตเจ้ำหน้ำที่เสมียน
ประจ ำวันลงประจ ำวันและให้ผู้รับลงชื่อในสมุดยดึและรักษำทรัพย ์ 
- มอบรถที่ยึดให้ผูร้ับคืน 

- ภำยใน 1 ชั่วโมง  
(กรณีไม่ หลบหนี)  
- ภำยใน 1 วัน  
(กรณีหลบหนี) 

- ได้มกีำรตรวจสภำพ 
เรียบร้อยแล้ว  
- ผู้ขอรับรถคืนได้ช่วย
ด ำเนินกำร เช่น ขี้เบำะแส  
- ไม่มีโต้แย้งกรรมสิทธิ์  
- ชดใช้คำ่เสียหำยตำมสมควร 

ระยะเวลำเป็นไปตำม
ก ำหนดเมื่อหัวหน้ำสถำนีมี
อ ำนำจคืนของกลำง ยกเว้น
กรณีที่มีกำร ร้องเรียนตอ่
ผู้บังคับบัญชำระดับใดให้
ผู้บังคับบัญชำระดับนั้นเป็น
ผู้พิจำรณำอนุญำต 

8. กำรตรวจสภำพรถ  
(คดจีรำจร) 

- พนักงำนสอบสวนท ำบันทึกส่งไปตรวจสภำพ  
- น ำรถไปตรวจสภำพ 

- ภำยใน 1 วันท ำกำร - อำจตรวจโดยกองบังคบักำร 
ต ำรวจหรือผูท้ี่ไม่ใช่
ผู้ช ำนำญกำร ของทำงรำชกำร
ตรวจได้ เช่นเดียวกับใน
ภูมิภำค 

ต้องสอบสวนผู้ที่ไม่ใช่
ผู้ช ำนำญกำรของทำง
รำชกำรให้ ปรำกฏชัดวำ่
ท ำไมถึงมีควำมรู้ควำม
ช ำนำญในเรื่องนั้นไว้ดว้ย 

9. กำรคืนรถกรณียึดไว้เพื่อ
ตรวจสอบหลักฐำน 

- น ำหลักฐำนกำรได้มำหรือมีไว้ในควำมครอบครองยื่นต่อพนักงำน
สอบสวน  
- พนักงำนสอบสวนตรวจสอบควำมถูกต้อง  
- ลงประจ ำวันคืนรถ 

- ภำยใน 1 ชั่วโมง   

 
 

การให้บริการของ งานสอบสวน 



 

 

 
 
 

ประเภทของงาน ขั้นตอนการปฏิบัตงิาน ระยะเวลาปฏิบัต ิ ภายใต้เงื่อนไข หมายเหตุ 
10. กำรคืนรถกรณียึดไว้เพื่อ
ตรวจพิสูจน์หลักฐำน 

- น ำหลักฐำนกำรได้มำหรือมีไว้ในควำมครอบครองยืน่ต่อ
พนักงำนสอบสวน  
- พนักงำนสอบสวนตรวจสอบควำมถูกต้อง  
- ลงประจ ำวันคืนรถ  
- น ำรถของกลำงส่งกองพิสูจน์หลักฐำนหรอืกองก ำกับกำร
ทำงวิทยำกำรจังหวัดเพื่อพิสูจน์  
- รับผลกำรตรวจพิสูจน์  
- พิจำรณำคืนรถ / ไมค่ืนรถ 
 - ลงบันทึกประจ ำวัน 

- ภำยใน 30 วันท ำกำร  รวมระยะเวลำในกำร
รอผลกำรตรวจพิสูจน์
รถจำกกองพิสูจน์
หลักฐำนหรือกอง 
วิทยำกำรจังหวัดแล้ว 

11. กำรคืนของกลำงกรณีศำล
สั่งคืนและพนักงำนอัยกำรมี
ค ำสั่งขอให้คืนของกลำง ตำม 
ป.วิ อำญำ มำตรำ 85 

- น ำหลักฐำนแสดงกรรมสิทธ์ิและเอกสำรที่เกี่ยวข้อง พบ
พนักงำนสอบสวน  
- พนักงำนสอบสวนตรวจสอบหลักฐำนที่เกีย่วข้อง  
- ลงประจ ำวันคืนของกลำงและลงลำยมือชือ่ผู้รับในสมุด
บัญชียึดและรักษำทรัพย์ 

- ภำยใน 2 ชั่วโมง ของเก็บรักษำที่
สถำนีต ำรวจ 

 

12. ขอใบแจ้งกำรตำยเพื่อ
น ำไปท ำใบมรณะบัตร 

- น ำใบรับรองกำรตำยจำกแพทย์มำพบพนักงำนสอบสวน 
เพื่อออกใบ ทร.18 

- ภำยใน 30 นำที   

 

การให้บริการของ งานสอบสวน 


